
ASISTENTE TÉCNICO EN CONTABILIDAD GENERALASISTENTE TÉCNICO EN CONTABILIDAD GENERALASISTENTE TÉCNICO EN CONTABILIDAD GENERALASISTENTE TÉCNICO EN CONTABILIDAD GENERAL

DURACIÓNDURACIÓNDURACIÓNDURACIÓN

3 MESES ( 12 SABADOS DE 6 HORAS C/U)3 MESES ( 12 SABADOS DE 6 HORAS C/U)3 MESES ( 12 SABADOS DE 6 HORAS C/U)3 MESES ( 12 SABADOS DE 6 HORAS C/U)

CONTENIDO PROGRAMATICOCONTENIDO PROGRAMATICOCONTENIDO PROGRAMATICOCONTENIDO PROGRAMATICO

�Conceptos Generales de la ContabilidadConceptos Generales de la ContabilidadConceptos Generales de la ContabilidadConceptos Generales de la Contabilidad
�Registros ContablesRegistros ContablesRegistros ContablesRegistros Contables
Cuentas reales, nominales, cargar, debitar o adeudar
Partes principales de la cuenta: titular, debe, haber, abonar o acreditar
Saldo de una cuenta: deudor, acreedor, cero, saldo constante
�Clasificación de las CuentasClasificación de las CuentasClasificación de las CuentasClasificación de las Cuentas
Reales o de valores, nominales o de resultados, patrimonio (capital, superávit, reservas).
�Cuentas Principales y auxiliaresCuentas Principales y auxiliaresCuentas Principales y auxiliaresCuentas Principales y auxiliares
Caja, banco, efectos por cobrar, cuentas por cobrar, Inventario de mercancías, productos acumulados, 
gastos pagados por anticipado, terrenos, edificios, maquinaria, muebles y enseres, equipos de oficina, 
efectos por pagar, hipotecas, gastos acumulados, gastos de ventas, gastos de administración, egresos e 
ingresos diversos ganancias y perdidas, depreciaciones acumuladas, agotamiento, amortización.
�Balance GeneralBalance GeneralBalance GeneralBalance General
Ecuación Fundamental del Balance General
Clasificación del balance general: Activo Circulante (cuentas y efectos por cobrar a largo plazo, 
inversiones), Activo Fijo (intangible, cargos diferidos, otros activos, Pasivo Circulante (pasivo a largo plazo, 
apartados, créditos diferidos, Otros pasivos), Cuentas de patrimonio y de Orden. 
�Libro Diario, Mayor y Balance de SaldosLibro Diario, Mayor y Balance de SaldosLibro Diario, Mayor y Balance de SaldosLibro Diario, Mayor y Balance de Saldos
�Inventario de MercancíasInventario de MercancíasInventario de MercancíasInventario de Mercancías
Introducción, Compras (devoluciones y  gastos de compras), Ventas
(devoluciones), Mercancías en Tránsito, Mercancía en Consignación, Inventario Final, Bonificaciones en 
compras y ventas, Descuento pronto pago: Control de Inventarios, Control por Artículos: (Primero en entrar 
y primero en salir “FIFO”), Ultimo en entrar y ultimo en salir “LIFO”). Principios de la partida doble. Caja y 
Banco

PERFIL DEL EGRESADOPERFIL DEL EGRESADOPERFIL DEL EGRESADOPERFIL DEL EGRESADO

El Asistente Técnico en Contabilidad General, estará en capacidad de, registrar las operaciones para la
preparación de informes contables, llevar el control de las cuentas por cobrar y pagar, ingresos y egresos
y ganancias y pérdidas de la empresa.


